UBND TINH TIEN GIANG
TRUONG CAO PANG TIEN GIANG

S6: 852 /QP-CPTG

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

Tién Giang, ngay 31 thang 12 ndm 2019

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh vé sir dung phong hoc, giang dwong
ciia Truwong Cao ding Tién Giang

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG TIEN GIANG

Cén ctr Luét Quan ly, sir dung tai san cong nam 2017,

Cén ctr Nghi dinh’sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu ctia Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Céan ctr Nghi dinh 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh tiéu chuan, dinh mure str dung tru sé lam viéc, co s& hoat dong su nghiép;

Cén ctr Nghi dinh sb 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia Chinh pha
quy dinh viéc sap xé&p lai, xur ly tai san cong;

Cén ctr Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thi twéng
Chinh pht quy dinh tiéu chuan, dinh mtrc st dung may moc, thiét bi;

Cin ctr Quyét dinh s0 799/QD-LDTBXH ngay 28/06/2010 ciia B§ Lao
dong — Thuong binh va Xa héi vé viéc thanh 18p Truong Cao dang Nghé Tién
Giang (nay la Truong Cao dang Tién Giang);

Cin cir Quyét dinh s6 72/QD-CDTG ngay 29/3/2019 vé viéc ban hanh quy dinh
chirc ndng, nhiém vu cua cac don vi truc thude truong Cao déng Tién Giang;

Xét dé nghi ctia Phong Quan tri - Thiét bi.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo ngét dinh nay “Qui dinh vé sir dung phong
hoc, giang duwong cia Truwong Cao dang Tién Giang”

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3: Trudng phong Quan tri - Thiét bi, Trudng céc phong, khoa truc
thuég co quan va can bg, vién chuc, nguoi lao ddng chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.
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Ve viée sir dung Phong hoc, Glang dwong

caa Truong Cao dang Tién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 852/0D-CDTG ngay 31/12 /2019 cia
Hiéu trudng Truong Cao ding Tién Giang)

C
.J.Tt

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc tiéu
Nhim dua ra quy dinh quan ly, phong hoc. giang du'orng cua hoc sinh sinh

vién chinh quy va lién thoéng nhim gbp phan nang cao y thic trach nhiém cua
hoc sinh sinh vién trong qua trinh hoc tép.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung.
- Ap dung d6i v6i HSSV chinh quy dang hoc tai truong
- Cén b9, gido vién, giang vién va HSSV cua nha trudng chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay..
CHUONG 11
NQI DUNG THU'C HIEN
Piéu 3. Trach nhiém Trudéng phong Quan tri Thiét bi

- Phong Quan tri Thiét bi tham muu cho Ban Giam hiéu vé cOng tac quan
ly Phong hoc, Giang duong theo thoi khoa biéu da dugc cong bd clia Phong
Quan ly Dao tao cung cap.

- Té chirc quan ly va stir dung qu§ Phong hoc, Giang dudmg ctia nha trudng.

- Thyc hién viéc diéu phéi hiéu qua Phong hoc, Giang duong phuc vu cho
cdng tac dao tao cua Trudng that hiéu qua va tiét kiém nhat.

Piéu 4. Trach nhiém cin bd phu trach ké hoach dao tao khoi
-Lap ké hoach str dung Phong hoc, Gidng dudng theo lich hoc tuén.
- T6 chirc quan ly va diéu phdi hiéu qua phong hoc, gidng duong .

- Chju trach nhiém chinh trong viéc phéi hop véi cac don vi quan ly dao tao bd

tri thoi khoa biéu giang day, hoc tép; lich thi cho béc dao tao trung cap, cao ding, va
lién thong.

- Diéu phdi phong hoc, giang duong cho cdc hoat dong hoc tap, hoi thao, sinh
hoat khoa hoc va céc khéa bdi dudng kién thire ngén han.

- Chiu trach nhiém chinh tiép nhan thong tin, phéi hop véi cac don vi lién
quan giai quyét cac van dé vé quan ly va sir dung phong hoc, giang duong.
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Pidu 5. Trach nhiém Can bd trwe phong Quan tri Thiét bj va phong
Quan ly Dao tao
- Truc phong hoc, giang dudng theo ca:
Ca sang tir 07h30 — 11h30;
Ca chiéu tir 13h15- 16h30;
- Giam sat, quan ly vé viéc sir dung trang thiét bi phuc vu hoc tép.
- Giam sét, quén ly vé viéc déng m& phong hoc, giang duong.
- Quén ly viéc dang ky sir dung phong hoc, giang dudng ngoai ké hoach
tudn va cach budi sinh hoat c6 bang dé nghi duge Ban Gidm hiéu duyét.
Piéu 6. Trach nhiém Gido vién, Gidng vién

- Quan ly va str dung trang thiét bi & phong hoc, giang dudng phuc vu ding
muc dich va thoi gian quy dinh.

- Gidm sat, quan ly HSSV trong gio giang.

- Khi gip su ¢, bdo céo lidn cho nhan vién phong Quan tri - Thiét bi va
phong Quan ly dao tao, can bd phu trach ky thuat.

- Khi hét gid giang, giang vién tat may,,...

Piéu 7. Trach nhiém Can bd phu trach ky thuit, nhan vién vé sinh
phong hoc, gidng duwdong

- Mé cura phong hoc, giang dudng trude 15 phut theo thoi khéa biéu, déng
clra phong hoc, giang duong cham nhét sau 15 phut khi 16p hoc két thuc.

- Ghi chép day du cic thong tin vé TTB vao sd theo ddi, téng hop va bio
cao voi phong dao tao, Ban glam hiéu vé nhung phat sinh bat thuong, nhiing y
kién phan anh tlr giang vién va sinh vién dé giai quyét kip thoi.

Piéu 8. Trach nhiém Hoc sinh, Sinh vién
- Chép hanh huéng din ctia nhéan vién quéan 1i phong hoc, giang duong.

- HSSV phai co trang phuc lich su, khong gy 6n 4o mét trat tu, phai deo
thé sinh vién, khong tu y st dung mdy tinh/may chiéu dugc trang bi trong cac
phong hoc, giang dudng, gitt gin v€ sinh va st dung dién tiét kiém (néu c6 nhu
cdu sir dung may tinh/may chiéu phai bao vé can b truc).

- Co y thire bao quan, gilt gin tai san & phong hoc, giang duong. Khong tuy
di chuyén, thay ddi tai san & phong hoc, giang dudng

- Hoc sinh, Sinh vién lam mat, hu hong tai san phai dén bl thiét hai va bi
xt ly ky luét theo cac quy dinh hién hanh.

- C6 y thie gilr gin vé sinh, moi tru(mg, canh quan. Khong an qua vét trong
phong hoc, khdng khac nhd, khong vit gidy, rdc bira bai, khong viét, v& bay.

- Khéng t6 chirc lién hoan, vin nghé, sinh nhét trong khu vuc giang dudng.
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- Ra khoi ¢ phong hoc, giang dudng phai tu giac tat dén, quat va cac trang

thiét bi ¢ sir dung ngudn dién; déng tat ca cira giang dudng, phong hoc.
Piéu 9. Muon phong hoc, giang duong dé day bu va sinh hoat tap thé

- Giang vién c6 nhu cau sir dung phong hoc, giang duong dién vao Phiéu
yéu cau sir dung phong hoc, giang duong. Trong trudng hop Hoc sinh Sinh
vién 13 ngudi yéu cau str dung, phiéu phai c6 xdc nhén cla gido vién chu
nhiém hodc giang vién.

- Sinh vién nOp phleu cho Phong Quan ly dao tao (can bo truc) dé duoc
cap phong hoc, giang dudng.

- Giang vién/sinh vién ndp phiéu cho bd phén truc mé cira phong hoc,
giang duong dé duoc phuc vu.

Pidu 10. Ngudi sir dung phong hoc, giang duwong

- Ngudi s dung phong hoc, giang dudng ding muc dich, thoi gian quy
dinh.

- Nguoi sir dung phong hoc, giang dudng phai c6 thai do dung muc theo
quy dinh

- Khi ¢6 trudong hop bat thuong ngudi st dung phong hoc, giang duong
phan anh véi t& phuc vu phong hoc, giang duodng.

Piéu 11. Nhiém vu ciia can b0 ky thuat truc phong hoc, gidng dwong

- Quan ly, duy tri hoat dong clia trang thiét bi trong phong hoc (dm
thanh, 4nh séng, may chiéu).

- Tao diéu kién cho giang vién st dung tbt, t6i da céc trang thiét bi phuc
vu giang day.

Piéu 12. Xir 1y vi pham

Déi véi truong hop khong thuc hién Lloéc thuc hién sai quy dinh anh
hudng t6i hoat dong giang day, tuy theo 10i ning hay nhe, don vi hodc c4
nhén vi pham s& bi 14p bién ban va xit ly theo c4c quy dinh hién hanh.

Diéu 13. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trong qué trinh thye hién, néu c6 phét sinh vuéng mic, céc Trudng don
vi ¢6 lién quan phan anh bing vin ban vé Phong Quan ly DPao tao dé tong
hop, béo cdo Hiéu trudng xem xét quyét dinh dé sta ddi, bd sung cho phu

hop./.
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Kinh giti:  BAN GIAM HIEU
PHONG QUAN TRI THIET BI
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T6i xin cam doan str dung phong hoc, giang duong ding muc dich va ban giao

day du tai sankhi hoan tra.

PHONG QTTB XAC NHAN CUA NGUOI SU DUNG
GVCN/GIANG VIEN



